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	会议名称
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	组织部门
	
	与会领导
	

	学院参会人员
	随会文件  □有      □无
文件名称                         
                                       

	会议主要精神及要求

	拟办理意见及办理时限

	办结情况说明（可附页）

















填表人签名：                      填表时间：   


说明：
1、参会人员应按要求在1个工作日内向相关领导汇报会议精神，并将《会议登记表》送党办、院办。
2、办结情况说明可于相关事项办结后另行提交材料。
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