
关于规范校园卡（临时）使用的通知
学院各部门：

根据校园一卡通管理办法，为规范校园卡的使用，保证校园就餐的正常秩序，经学院讨论决定，自2017年12月18日起对我院现用临时卡进行清理更换。请各部门根据校园卡更换的时间节点和要求为本部门相关人员统一填报办理新卡申请表。申请表先经部门负责人确认签字盖章，再交相关职能部门审核通过后交至信息中心洪炯老师，同时将电子稿发送至hongj@shafc.edu.cn。2018年1月8日起原临时卡全部停止使用，1月8日至1月19日请各申请部门凭原校园临时卡至20号楼一楼卡务中心办理退卡手续。

特此通知
上海农林职业技术学院

后勤处   信息中心

                                        2017年12月15日
附件一：
校园卡（临时）更换时间节点和要求
一、2017年12月18日—22日各部门按人员性质填报办理相应的新卡申请表，申请表先经部门负责人确认签字盖章，再交相关职能部门负责人审核盖章后交至信息中心洪炯老师，（申请表可在后勤处网站下载专区中下载）；
二、2017年12月27日前信息中心完成照片采集（具体安排另定）；

三、2017年12月29日前信息中心完成校园卡制作；
四、2018年1月2日—5日由申请部门统一收齐新卡办理人员（每人押金30元，制卡工本费15元，合计45元）费用后交至卡务中心并领取新校园卡。

五、2018年1月8日起原有临时卡统一冻结，停止使用。1月8日—15日由申请部门统一收回原临时卡并上交至卡务中心，如遇卡内有余款，由卡务中心于2018年1月19日前将所对应的卡内余款及押金以现金的方式一并退还至申请部门，由申请部门逐一发放。
    六、在规定时间以外办理校园卡的人员可自行填写申请表（申请表可在后勤处网站下载专区中下载），根据人员性质，经相关部门审核后办理。
附件二：
本次涉及的校园卡卡类和使用人员
B类卡： 仅具备就餐和消费权限，使用范围限定在教工食堂底楼指定窗口、超市、面包房。经审批需开通学生一楼食堂早餐的为B1类。不收搭伙费。
使用人群：学校下属企业人员，劳务派遣人员，外包服务人员。

卡信息：单位、卡号、姓名、照片。
时限：一年以上。

编码规则：6+办卡年份+序号（3位），如6+ 2017+ 001

押金30元，制卡工本费15元，合计45元。
C类卡： 仅具备就餐和消费权限，使用范围限定在教工食堂指定窗口、超市、面包房。收取搭伙费30%，充值时直接扣除。
主要人群：协作单位         

卡信息：单位、卡号、姓名、照片

时限：一年以上

编码规则：7+办卡年份+序号（3位），如7+2017+001
押金30元，制卡工本费15元，合计45元

E类卡：仅具备就餐和消费权限，使用范围限定在教工食堂指定窗口、超市、面包房。收取搭伙费30%，充值时直接扣除。
主要人群：外来短期服务人员，短期培训，季节性临时工。
卡信息：卡号
时限：45天以内


编码规则：原临时卡，此类卡重复使用

押金30元，制卡工本费15元，合计45元

以上所有卡使用完毕后必须回收，退卡后退回押金。

表一：校园卡（B类）集中办理申请表            部门：
	序号
	姓名 
	原卡号
	单位、岗位 
	身份证号码
	卡有效期
	卡类型
	新卡号

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、卡有效期填写到期时间，卡类型由后勤处审定，新卡号由卡务中心填写。

2、劳资关系在学院备案的由人事处审核，其他人员由保卫处审核盖章后交至卡务中心，电子稿请发送至hongj@shafc.edu.cn。

表二：校园卡（C类）集中办理申请表            部门：
	序号
	姓名 
	原卡号
	单位、岗位 
	身份证号码
	卡有效期
	卡类型
	新卡号

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、卡有效期填写到期时间，卡类型由后勤处审定，新卡号由卡务中心填写。

2、此表经后勤处、保卫处审核盖章后交至卡务中心，电子稿请发送至hongj@shafc.edu.cn。

表三：校园卡（E类）集中办理申请表            部门：
	序号
	姓名 
	原卡号
	岗位 
	身份证号码
	卡有效期
	卡类型
	新卡号

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、卡有效期填写到期时间，卡类型由后保处审定，新卡号由卡务中心填写。

2、此表经保卫处审核盖章后交至卡务中心，电子稿请发送至hongj@shafc.edu.cn。


